Prefeitura Municipal
de Jeronimo Monteiro

ESTADO DO ESPIRITO SANTO

GABINETE DO PREFEITO

MENSAGEM AO PROJETO DE LEI MUNICIPAL N.° 004/2022

Senhor Presidente e demais Edis,

O Poder Executivo vem apresentar a esta Egrégia Casa de
Leis, o Projeto de Lei n®. 004/2022, que dispde sobre as
normas e valores para pagamento de didrias a funcionéarios
desta municipalidade, e d& outras providéncias.

O artigo 71 da Lei Complementar n°® 005/2011 dispde que o
servidor que se afastar da sede em carater eventual ou
transitdério, para outro ponto do territdrio nacional, fara
jus a didrias, a ser regulamentado por lei especifica.

Tendo em vista que faz parte do cotidiano da Administracéo
a saida de servidores para participacdo em reunides, em
cursos e demais eventos em lugar diverso da sede do
municipio, ¢é necessario a atualizagdo da norma para
pagamento das diarias de forma legal, pois esta defasada
desde 2013.

Face ao exposto, contamos com apoio de Vossa Exceléncia e
de seus insignes pares, para apreciar o Projeto de Lei que
ora submetemos a essa Colenda Casa de Leis.

Certos do pronto atendimento ao pleito, nos despedimos.

Atenciosamente,

Jerdnimo Monteiro - ES, 12 de janeiro de 2022.

Sérgio Farias Fonseca
Prefeito Municipal
Pago Municipal
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PROJETO DE LEI MUNICIPAL N.°004/2022

“ESTABELECE NORMAS PARA
PAGAMENTO DE DIARIAS,
ADIANTAMENTO E
RESSARCIMENTO DE
DESPESAS A  SERVIDORES
DESTA MUNICIPALIDADE, E
DA OUTRAS PROVIDENCIAS”.

O PREFEITO MUNICIPAL DE JERONIMO MONTEIRO, no Estado
do Espirito Santo, no uso de suas atribuicdes legais, faz
saber que a Camara Municipal aprovou e ele sanciona a
seguinte LEI:

Art. 1° - Fardo Jjus a percepcdo de diéarias, Agentes
Politicos (Prefeito, Vice-Prefeito, Vereadores),
Secretdrios e demals servidores Publicos da Administracéo
Piblica Municipal, a fim de atender as despesas em geral,
quando se deslocarem da sede do municipio, de acordo com as
disposicdes desta lei.

§ 1° - Observados os principios da moralidade e do estrito
interesse do servico publico, a didria poderd ser concedida
ao prefeito, secretdrios municipais e demais servidores
plblicos municipais que se deslocarem temporariamente do
municipio, no desempenho de suas atribuig¢des ou em missé&o e
estudo, dentro e fora do Pais, relacionados com o cargo, a
funcdo-atividade, o posto ou a graduagdo dJue exercem,
conforme modelo em anexo IT.

§ 2° - Para efeito desta 1lei, entende-se por estudo, a
participacdo em congressos, treinamentos, capacitacéo
profissional, palestras, cursos e eventos institucionais.

Art. 2° - As despesas oriundas de hospedagem, bem como,
locomogédo através de téaxi, pedédgios e similares, transporte
ferrovidrio, rodovidrio coletivo e aéreo, incluindo taxas
de embarque, seguros e outros afins, dentro e fora do
Estado ou Pais, serdo custeadas pelo municipio mediante
apresentacdo de comprovante fiscal, com CNPJ do 6érgdo, e
identificacdo do estabelecimento, ndo estando as mesmas
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inclusas nas didrias de viagem, sendo acobertadas por
empenho préprio e especifico, mediante processo de
adiantamento ou ressarcimento de despesas.

§ 1° Entende-se por comprovante fiscal: Nota fiscal, nota
fiscal de servicos, cupom fiscal e recibos.

§ 2° No caso de recibos, sé serdo aceitos dos servigos que
estdo dispensaveis pela legislacdo a emissdo de nota
fiscal, os mesmos deverdo constar, a descricdo da despesa e
valores de forma legivel, identificacdo do estabelecimento,
bem como assinatura do responsavel pelo estabelecimento.

§ 3° - O adiantamento ou ressarcimento de despesas devera
ser solicitado mediante processo préprio, devidamente
fundamentado, Jjustificado e comprovado, sendo autorizado
pelo Chefe do Executivo.

§ 4°- As despesas de adiantamento referentes a hospedagem
deverdo ser instruidas com cotacgdes de precos validos,
observada a proposta mais vantajosa para a administracdo e
que Jjustifique sua finalidade principal, atendendo sempre a
razoabilidade e a moralidade administrativa.

§ 3° - A Secretaria de Fazenda, através do Setor Contéabil
ficard responsavel pela aprovacdo tanto dos processos de
adiantamento quanto de ressarcimento de despesas
solicitados pelo Prefeito, Vice-Prefeito, Secretdrios e
demais Servidores Publicos da Administracdo Municipal,
cabendo a ela informar por escrito ao solicitante qualquer
tipo de irregularidade apresentada para fins de corregdo ou
ainda, quando necessario, ressarcimento aos cofres
publicos, sendo este UGltimo realizado em até 30 (trinta)
dias apds recebimento do referido comunicado.

§ 4° - O prazo para apresentacdo da prestacdo de contas a
Secretaria de Fazenda, referente a adiantamento de despesa
serd de 05 (cinco) dias Uteis a contar do retorno do
servidor. O comprovante de ressarcimento de despesa deveré
ser protocolizado em até 05 (cinco) dias do retorno do
servidor para analise.
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Art. 3° - As solicitacdes de diarias serdo efetuadas,
sempre dgque necessario, pelo funciondrio a se deslocar,
devidamente fundamentada e visada pelo Secretario da Pasta
a que estiver subordinado, observado formuldrio padréo
conforme modelo em anexo II.

§ 1° - As diadrias poderdo ser solicitadas no inicio do
exercicio através de empenho estimado e serdo autorizadas
pelo Prefeito Municipal e o secretdrio da pasta em data
anterior ao deslocamento do servidor.

§ 2° - Os valores das diadrias serdo regulamentadas conforme
anexos, observado a natureza do cargo e a quilometragem que
se efetuard o deslocamento e se terd pernoite ou néo.

§ 3°- O0s valores das diadrias dos Vereadores seréo
regulamentadas através de ato préprio do Legislativo
Municipal.

Art. 4° - Nos casos em que o servidor se deslocar da sede a
servico e a diaria, pelas peculiaridades do local né&o
acobertar todas as despesas com alimentacdo, ©pode o
servidor pedir reembolso dos valores qgue ultrapassarem a
diaria desde que devidamente comprovados conforme
documentos fiscais mencionados nos §1° e §2° do artigo 2°.

Art. 5° - A prestacdo de contas da diédria deverd ser
realizada até o 5° dia 4atil apdés a solicitacdo de
comprovacdo pelo Departamento de Contabilidade, acompanhada
dos documentos comprobatdérios (como relatdédrio fotografico,

certificados, comprovantes fiscais, etc..) da referida
viagem.
§ 1° - O Departamento de Contabilidade da Secretaria

Municipal da Fazenda apreciard a legalidade da despesa e
solicitaré, quando  necesséario, a sua regularizacéo,
inclusive reposicdo de importéncia indevidamente paga, que
se dard no prazo maximo de 05 (cinco) dias tuteis, apds o
posicionamento do Departamento de Contabilidade.
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Art. 6° - Na hipdbtese de ser autorizada a prorrogacdo do
prazo de afastamento, devidamente justificado, o servidor
fard jus a didrias correspondentes ao periodo excedente,
devidamente comprovadas com nota fiscal e documentos
auxiliares.

Art. 7° - Caberd ao servidor nos casos em que a duracido de
afastamento for inferior ao nuUmero de dias previstos,
restituir ao erario municipal o valor das didrias que
excederam o total devido, no prazo de 05 (cinco) dias a
contar do retorno.

Art. 8° - O beneficiadrio da diaria, gque n&o apresentar a
prestacdo de contas conforme estabelecido no artigo 6°
desta lei, fica vedado a concessdo de novos valores, até
ressarcimento os cofres publicos o valor da diéaria
recebida.

Art. 9° - Caberd & Secretaria de Fazenda, através do
Departamento de Contabilidade, informar qualquer pendéncia
relacionada a processos anteriores.

Art. 10 - As despesas decorrentes da aplicacdo desta Lei
correrdo por conta de dotacdes orcamentdria constantes dos
orcamentos municipais.

Art. 11 - Esta Lei entrard em vigor na data de sua
publicacéo.
Art. 12 - Revogam-se as disposigbdes em contrario, em

especial as leis municipais de n® 1.471/2013 e 1.629/2016.

Jerbnimo Monteiro - ES, em 12 de janeiro de 2022.

Sérgio Farias Fonseca
Prefeito Municipal
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ANEXO I

TABELA DE VALORES DE DIARIAS

Para deslocamento em distdncia de 135km até 400Km
(SEM PERNOITE)

Agentes Publicos Valor RS
Prefeito Municipal R$ 300,00
Vice Prefeito RS 200,00
Secretarios Municipais R$ 110,00
Demais Servidores RS$ 80,00

Para deslocamento em distidncia de 135km até 400Km
(COM PERNOITE)

Agentes Publicos Valor RS
Prefeito Municipal R$ 300,00
Vice Prefeito RS 200,00
Secretdrios Municipais R$ 150,00
Demais Servidores RS 120,00

Para deslocamento em disténcia superior a 400Km

Agentes Publicos Valor R$
Prefeito Municipal R$ 600,00
Vice Prefeito RS 400,00
Secretdrios Municipais RS 350,00
Demais Servidores RS 200,00

Jerdnimo Monteiro - ES, em 12 de Janeiro de 2022.

Sérgio Farias Fonseca
Prefeito Municipal
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ANEXO II

SOLICITACAO DE: ( ) Diarias ( ) Passagens
() Ressarcimento de Despesa () Adiantamento de Despesa

1. IDENTIFICACAO

Nome

CPF | Datade Nascimento |

Cargo ou Funcdo que ocupa | Matricula |

Setor e secretaria

2. DESCRICAO DO MOTIVO DA VIAGEM (JUSTIFICATIVA)

3. DESTINO (lda e Volta)

4. PERIODO DE AFASTAMENTO

SAIDA Data Horario
REUNIAO/COMPROMISSO Data Horério
RETORNO Data Horario

5. TRANSPORTE

Veiculo Oficial Empresa Aérea Empresa Outros:
PLACA: Terrestre (6nibus)

Em caso de veiculo proprio, por favor informar a distancia percorrida (em km):

6. JUSTIFICATIVA para viagens que ocorram em final de semana e/ou feriados (se houver) ou justificativa para sair no dia anterior
ao evento:

7. Quando a viagem envolver mais de um servidor, anexar os dados pessoais dos demais;

TERMO DE COMPROMISSO
Pelo presente, comprometo-me a:
a) Restituir, em cinco dias contados a partir da data de retorno a Municipalidade, as diarias recebidas em excesso;
b) Arcar com a multa imposta pelas empresas aéreas, quando descumprir os horarios por elas estabelecidos, para chegada ao
aeroporto;
c) Restituir o canhoto das passagens utilizadas junto com a Prestagéo de Contas da Viagem no prazo de 5 dias;
d) Apresentar comprovantes de diaria, ressarcimento ou adiantamento de despesas no Maximo até o 5° dia util apds o retorno;

Em, de de

Assinatura do Servidor Secretério Municipal
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